SMERNICE O UCETNICTVI

Smérnice cCislo 1/2017

Obec: Obec Ckyné

Adresa: Ckyng 2. 384 81 Ckyné

1CO: 00250384

Smérnici schvalila: Zastupitelstvo obce Ckyné dne 11.9.2017

Smérmice nabyva uéinnosti: 12.9.2017
Touto smérnici se rudi Smérnice o uéetnictvi &. 1 ze dne 2.1.2013 vé&etné dodatku ¢&. 1
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I. Uvodni ustanoveni

ClL 1
Pravni ramec
Utetnictvi obce Ckyné je upraveno nasledujicimi predpisy:
e Zakonem o ucetnictvi €. 563/1991 Sb. v platném znéni ve znéni zdkona ¢&. 437/2003 Sb.
Vyhlaskou €. 410/2009 Sb., v platném znéni
Ceskymi Ggetnimi standardy
Zéakonem ¢. 128/2000 Sb. o obcich, platném znéni
Zakonem ¢. 250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech Gizemnich rozpoétd v platném znéni
Vyhladkou MF €. 323/2002 Sb. o rozpoctové skladbé, v platném znéni
Zéakonem €. 262/2006 Sb. Zakonik prace v platném znéni
Soustavou dariovych zakoni — zakon o dani z pfijmu, o dani z pfidané hodnoty, o dani silniénf,
zakonné opatieni Senatu ¢. 340/2013 Sb., o dani z nabyti nemovitych véci, v platném znéni
Zakonem ¢. 137/2006 Sb. o vetejnych zakazkach, v platném znéni
e Zakonem €. 593/1992 Sb. o rezervach, v platném znéni
e Zakon 89/2012 Sb. Ob&ansky zakonik. v platném znéni

Cl. 2
Piredmét upravy a cil smérnice
Cilem vydani této smérnice je docileni souladu aplikace zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi v Géetnictvi
ucetni jednotky a stanoveni zékladnich postupl u€tovani za ucelem docileni souladu pfi pouzivani
Ucetnich metod se zakonnymi normami. Ustanoveni této smérice se vztahuji na systém uUdetnictvi, ktery
[ze charakterizovat jako uspotadané vedené zaznamy o hospodafskych jevech, k nimZ doglo v obci.
Piedmétem ucetnictvi je pohyb majetku, zavazki, aktiv, pasiv, naklad( a vynosi a vysledku hospodaieni.

CL3
Zavaznost smérnice
Podle této smérnice a z4sad v ni uvedenych postupuji pracovnici, ktefi svou naplni prace maji vliv na
spravné U¢tovani obce. Ostatni pracovnici obce, ktefi se v ramci plnéni svych (ikoll stanou Gcastniky
realizovanych Gcetnich pripadi, jsou povinni plnit pokyny ve smyslu z4sad stanovenych touto smérnici
o Ucetnictvi. Kontrolu dodrzovani smérnice o icetnictvi zabezpecuje starosta.

II. Sytém zpracovani Gcetnictvi

Cl 1
Programové zpracovani
1.1. Pouzivany ucetni systém

- na zpracovani Ugetnictvi vyuZzivd obec &etni systém KEO autorské firmy ALIS. spol. s r.0. Ceska
Lipa. Aktualizace programu a servis je zabezpefovan priibézné.

- Jsou vyuZivany tyto moduly Banka, Kniha vydanych faktur, Kniha do$lych faktur, Majetek,
Pohledavky, Pokladna, Rozpocet, Ugetnictvi, Vykaznictvi, Registr obyvatel

- mzdy, personalistika a majetek jsou zpracovany v programu KEO spolegnosti ALIS spol. s r.0.,
Ceska Lipa.



Cl.2
PInéni zasad podle zakona o uéetnictvi
2.1. U&tovy rozvrh — seznam syntetickych a analytickych 0¢td, které pouziva uetni jednotka je
pribézné aktualizovan. Obec ma sestaven G¢tovy rozvrh v souladu s platnou smérnou tétovou osnovou
pro uzemni samospravné celky.

CL:3
Dokladové rady
3.1. Predpokladem zajiSténi pritkaznosti Gcetnictvi jsou dokladové fady.

3.2. Obec ma usporadané dokladové fady, které jsou vzdy k 1. 1. aktualizovany.

ITI. Uétovani a ocefiovani majetku a zivazkia

CL 1
Prijmovy a vydajovy okruh
1.1. Obec uctuje piijmy a vydaje pomoci Zakladniho bézného uctu - AU 231
231 1xx — ZBU , klasicky*
pro uctovani transferG poskytnutych a ptijatych, pfevadéni prostfedk( mezi
bankovnimi ucty, finanéni vypofadani, poskytnuté a pfijaté splatky, zakladani a ruSeni terminovanych
vkladd, ptevadéni Gvéri k pouziti na ZBU a pro splatky Gveérd.

L2
Ocenovani majetku a zavazki
2.1. Obec ocernuje svij majetek a zavazky:
e k okamziku uskuteénéni ucetniho pfipadu nebo danim do uZivani
2.2. Majetek a zavazky obec v souladu se zakonem €. 563/1991Sb. § 24 a 25 ocefiuje:
® porfizovaci cenou — pofizovaci naklady, véetn¢ nakladi s potizenim souvisejicich
e vlastnimi ndklady — pfimé naklady piip. ¢ast nepiimych nakladd
e jmenovitou hodnotou
» pofizovaci reprodukéni cenou — cena odbornym odhadem

2.3. Jednotlivé slozky majetku se oceriuji:

dlouhodoby majetek / s vyjimkou majetku vytvofeného vlastni ¢innosti/ pofizovaci cenou/

zasoby /s vyjimkou zésob vytvorenych vlastni ¢innosti/ pofizovaci cenou

penézni prostfedky a ceniny jejich jmenovitymi hodnotami

dlouhodoby majetek a zasoby vytvofené vlastni éinnosti vlastnimi naklady

podily a cenné papiry pofizovaci cenou

pohledavky a zavazky pfi vzniku jmenovitou hodnotou, pti pfevzeti nebo nabyti pofizovaci cenou

e beziplatné nabyty majetek nebo majetek v pfipadech, kdy vlastni néklady na jeho vytvofeni
vlastni Cinnosti nelze zjistit nebo jsou vy3si nez reprodukéni pofizovaci cena tohoto majetku, se
oceni reprodukéni pofizovaci cenou /vyjimka penézni prostiedky, ceniny, pohledavky a zavazky/

2.4. Uttovani dlouhodobého majetku je upraveno samostatnou smérnici ,Ultovani a ocefiovani
dlouhodobého majetku™.



CL3
Uttovini zasob a zboZi
3.1. Zasoby obec uctuje kombinaci zplsobem A a B. Nakoupené zisoby (letecké snimky, mapy,
pohlednice, broZury apod.) se ctuji pres ucet 112 a 132. K 31.12. se provadi inventarizace Gétu 112 a
132. Roz¢lenuje se, jakym zplisobem byly zasoby spotfebovany (prodejem, dary. propagace apod.) Podle
zpuisobu spotieby pak ¢lenime na uéty 501, 504, 543 apod.

3.2. K 31.12. se na zdkladé vysledkili inventarizace zjisti skuteny stav zasob. Inventarizaéni rozdil, to
znamena rozdil mezi operativni evidenci a skuteénym fyzickym stavem zasob na skladg, se zaudtuje
v Ucetnictvi hlavni ¢innosti jako

- manko 547/112, 547/132

- prebytek 112/649, 132/649

3.3. K 31. 12. se et 112 — material na skladé (nebo i ucet 132 zbozi na skladé) uzavie nasledovné:

Pocatecni stav Uctu ze zatctuje do nakladu, to znamena 501 (504)/112
Skute¢ny stav k 31. 12. zjistény inventarizaci se zauétuje 112/501 (504)
Cl. 4

Stravoviani zaméstnanci
4.1. Obec zajist'uje pro své zaméstnance stravovani poskytovanim stravenek vytisténich obci u firmy
JAROKAI Ckyné.

4.2 stravovani upravuje samostatna smérnice, kterd je pribézné aktualizovana dle konkrétni vyse
stravenky. Cast ceny je hrazena z prostiedki obce, ¢ast ze socialniho fondu obce ¢ast hradi zaméstnanec.

4.3. Cela faktura za stravné je hrazena z bézného U¢tu obce, priibéZné je provedeno preiétovani z uétu
socialniho fondu SU 236.

4.4. Prispévek od zaméstnanci je vybiran 1x mési¢né srazkou ze mzdy.

CL5.
Uttovini o socialnim fondu
5.1. Obec tvofi a pouZiva socidlni fond v souladu se schvalenou smérnici. Ztizeni socialniho fondu
schvalilo zastupitelstvo obce.

5.2. Socialni fond je G€elovym fondem, penézni prostfedky tohoto fondu jsou sledovany na syntetickém
uctu k Uctu 236 — BéZné Gty ucelovych fondi a zdrojem kryti je synteticky ucet 419 — elové fondy.
Prostiedky fondu se pfi pouZiti zapojuji do rozpo&tového hospodareni bud’ pievodem na ZBU nebo lze
provadét thrady pfimo z bankovniho ¢tu socialniho fondu (napf. pfispévky na rekreaci, kulturni akce
apod.). K aétovani socidlniho fondu se pouZiva synteticky udet 419 Utelové fondy — socialni fond.
K evidenci pené€Znich prostfedki socidlniho fondu slouzi bankovni Gdet ¢. 265468226/0300, vedeny u
CSOB.

ClL6
Casové rozliSeni nakladd a vynosi
6.1. Casové rozliSeni nakladii a vynost je feSeno samostatnou smérnici.
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IV. Ugetni zavérka

Cl1
Inventarizace
1.1. Inventarizace se Fidi samostatnou smérnici o inventarizaci.

CL2

Harmonogram zavérkovych praci
2.1. Termin poslednich thrad, které se tykaji ¢erpani ucelovych prostiedki na b&Zny rok.
2.2. Termin piedani ovéfenych dokladl k uhradé v zavéru roku a termin jejich posledni mozné Gihrady.
2.3. Posledni termin pfedani vybranych penéz v hotovosti do pokladny.
2.4. Termin poslednich uhrad zpokladny a termin vraceni pokladni hotovosti na uéet (likvidace
cestovnich ptikazl,apod.).
2.5. Termin pfedani podkladii pro posledni predpisy pohledavek za b&Zny rok - musi byt pfedepsany
vSechny pohledavky k poskytnutym plnéni v béZném roce.
2.6.Terminy piedavani jednotlivych dokladii k pfedpisu nevyfakturovanych dodavek na dohadné Géty
pasivni (pfipadné vydaje ptistich obdobi) a zachyceni do nakladt b&Zného roku
2.7. Termin zajisténi odborného odhadu skuteénych nakladi b&zného roku napi. elektrickd energie
hrazen4 zalohové, nevyfakturované dodavky na sklad.
2.8. Provéfeni viech plnéni, ktera by méla byt zahrnuta do vynosti jako dohadné polozky aktivni (napf.
thrady od pojist'ovny, dotace)
2.9. Termin pro piedani poslednich faktur k majetku véetné Zzadosti k zapisu do katastru nemovitosti.
2.10. Pfedani podkladd pro zjisténi dané z pfijmu za b&zny rok.
2.11. VySe uvedené terminy sdéli kazdoro¢né a&etni ostatnim zaméstnancm obce v zavislosti na
pokynech bankovnich ustavii ke konci roku a terminech Krajského ufadu Jihodeského kraje pro predavani
ro¢ni Gcetni zavérky.

CL3
Postup zavérkovych praci
Uzavérka predstavuje uzavirani G8etnich knih. Ugetni knihy se uzaviraji k poslednimu dni G&etniho
obdobi.
1. etapa — Pfipravné prace pro Gcetni zavérku:

- zuCtovani veSkerych dacetnich pripadd patficich do uéetniho obdobi, kontrola ugetnictvi,
inventariza¢ni rozdily, kursové rozdily k 31.12.,

- inventarizace u fyzickych inventarizaci majetku, které byly provedeny pied 31. 12. bézného roku
zpracovat obraty od data provedeni inventarizace do 31. 12. bézného roku a promitnout je do
inventurnich soupisi

- zaOCtovat dafi z pfijml za b&zny rok

2.etapa — Uzavirani uctl vztahujicich se k
- rozpoctovému hospodareni
- rozvahovym 0¢tim
3. etapa — Sestaveni icetni zavérky
- sestaveni vSech vykazli, piehledl a ptilohy Gcetni zavérky



V. Oddil

CL1
Zavérecna ustanoveni
1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému obce.
2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potfeb a zmén zakonnych norem.
3. Dopliovani a pfipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi u¢etni po projednanf
a schvaleni zastupitelstvem obce.

Ve Ckyni dne 28.8.2017

Podpis starosty obce: \//K
/
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