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Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni

Ing. Stanislav Chval, starosta Obce Ckyng, vyhlasuje dle §7 zdkona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich
samospravnych celkl a o zméné zékond, v platném znéni (déle jen ,,zdkon & 312/2002 Sb.“ nebo ,,zékon o
ufednicich®, vybérové fizeni na misto

UCETNI, MZDOVA UCETNI

Mistem vykonu je obecni tfad ve Ckyni, Ckyné 2, 384 81 Ckyné.
Pracovni pomé&r na dobu neur¢itou, nastup mozny od 1.10.2015 nejpozd&ji v8ak 1.12.2015, s 3 mé&siéni

zku3ebni dobou — plny pracovni ivazek.
Platové zafazeni 9. platov4 tfida dle nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., a NV &. 222/2010 Sb., katalogu praci.

Pracovni naplii:
1. Vedeni G€etnictvi, zpracovani idetnich vykazii a pfedkladani udajti mé&si¢nich Gdetnich uzavérek na KU,
provadéni veSkerych operaci souvisejicich s vedenim u&etnictvi.
2. Evidence a u¢tovani o DPH, zpracovani dafiovych p¥iznani DPH.
3. Pfiprava podkladii k ndvrhu rozpo€tu, zpracovani rozpoétu, rozpo&tova opatieni, rozpoétovy vyhled.
4. Pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim.
5. Zajistovani platebniho styku s bankou.
6. Zpracovani podkladt pro vymahani pohledavek.
7. Uttovani o dotacich.
8. Uttovani o fondech.
9. Vedeni evidence majetku, zpracovani piehledd, vykazi a statistiky tykajici se majetku obce.
10. Evidence zavazku a pohledévek. Zasilani upominek.
11. Priib€zn€ informovani starosty o finanénim stavu obce a pohybech na Gidtech obce.
12. Zabezpeceni aktualizace smérnic.
13. Zabezpedeni aktualizace vnitinich pfedpist.
14. Spoluprace pi zaji¥t'ovani slavnosti a kulturnich akei potadanych OU.
15. Préace s registrem Czech Point.
16. Kompletni personalni agenda.
17. Kompletni zpracovani mezd.
18. Vidimace a legalizace.
19. Obsluha programu KEO-W, KEO-X.
20. Podklady a zapisy k inventuram,
21. Finanéni kontroly ZS a TS.
22. Zpracovani, evidence a vyuftovani naklada a pi{jmi plynouci z ndjemnich smluv.
23. Zpracovani statistickych vykazu.
24. Evidence a zpracovani Zadosti a smluv o piisp&vky obce.
25. Evidence a zpracovani Zadosti a rozhodnuti pro provoz VHP.
26. Kompletni vedeni ucetnictvi Dobrovolného svazku obei Vénec.



Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Zajemce musi spliiovat pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika uvedené v §4 zakona ¢&. 312/2002
(statni ob&anstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, v&k minim4lng 18 let, zpiisobilost

k prdvnim tkoniim a bezthonnost, ovladani jednaciho jazyka).

Pozadavky:
- minimalng uplné stfedoskolské vzdélani
- dobra znalost podvojného u€etnictvi
- dobré znalost mzdového Gcetnictvi a personalistiky
- znalost zdkona o obcich vyhodou
- znalost G¢tovani obci a pfispévkovych organizaci a znalost zdkona ¢&. 250/2000 Sb., vyhodou
- dobra znalost prace na PC
- peclivost, samostatnost, flexibilita, psychickd odolnost, ochota ugit se nové véci

PrihldSka uchazede musi obsahovat

Jméno, pfijmeni a titul, datum narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, &islo ob&anského prikazu
(Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana), datum a podpis. Uved’te rovn&Z telefonni
spojeni, nazev vyb&rového fizeni a prohlaseni o souhlasu s vyuZitim osobnich idaji vyhradng pro potieby
vybérového fizeni.

Vydet dokladi, které je zajemce povinen p¥ipojit k pFihla%ce:
- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou uidaje o dosavadnich zamé&stnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se pozadovanych &innosti
- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starSi neZ 3 mésice
- ovéfend kopie dokladu o nejvys§im dosaZzeném vzdélani
- souhlas se zpracovanim osobnich idajd, piipadné Zadost o vraceni poskytnutych dokladd

PrihlaSku s poZadovanymi ndleZitostmi a doklady dorudte osobn& nebo na adresu Obecni tifad Ckyng,
384 81 Ckyné 2, nejpozdéji do 22.9.2015 v zalepené obalce s oznadenim ,,Vybérové ¥izeni - Uletni -

neotvirat®,
Termin ustnich pohovort bude stanoven po dohodé.
Ve Ckyni dne 25.8.2015
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